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ماده   پایانه  11طبق  مقانون  سامانه  و  فروشگاهی  بهرهؤهاي  امکان  پرداخت  دیان،  خدمات  از  مندي 

یکتا شناسه  اخذ  نیازمند  سازمان  می  آنلاین،  توسط  مشخص،  مؤدي  به  آن  تعلق  که  درگاهی  و  باشد 

 دهی ندارد. امورمالیاتی تأیید نشده باشد امکان خدمات

باشد. در  سازي درگاه پرداخت، نیازمند اخذ کد مالیاتی و دریافت اینماد میدر حال حاضر، امکان فعال

 ادامه، راهنماي موارد اشاره شده، آمده است. 

انجام شود. براي اطلاع از    اول ها به نام شخصنامباشد، ثبتاست اگر حساب، چند نفره میلازم به ذکر 

افزارهاي بانکی، درخواست انتقال از طریق پایا  اینکه نفر اول حساب، چه شخصی است، میتوانید در نرم

واهد شد. آن  را وارد کنید. درجواب استعلام، نام افراد به ترتیب ذکرخ  را انتخاب کرده و شماره شبا

 شخصی که نامش ابتدا ذکر شده، نفر اول حساب خواهد بود. 
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 الف) ایجاد پرونده مالیاتی مرتبط با شارژ ساختمان

مالیاتی   پرونده  مجتمع،  حساب  براي  قبل،  از  ندادهاگر  و  اید،  تشکیل  مالیاتی  پرونده  ایجاد  جهت 

 ید: کردن فعالیت اخذ شارژ ساختمان، مراحل زیر را طی کنمشخص

  https://my.tax.gov.irبه آدرس   -۱

 مراجعه کنید. 

 

ثبت -۲ سامانه،  این  در  کنون  تا  نام  اگر 

بر  نداشته کلیک  با  دریافت  "اید،  

کاربري  تکمیل    "اطلاعات  از  پس   ،

اطلاعات و واردکردن کد تأییدي که 

براي شما ازطریق پیامک ارسال شده  

است، یک حساب کاربري براي شما  

شد خواهد  دریافت    . ایجاد  از  پس 

ورود به "اطلاعات کاربري، در بخش 

، اطلاعات را وارد کرده و  "درگاه ملی 

 وارد سامانه شوید. 

 

 

متن تعهدنامه را مطالعه کرده و پس   -۳

 کلیک کنید.   "تأیید"از پذیرفتن، بر  

 

 ، کلیک کنید. "ایجاد پرونده مالیات بر درآمد جدید"بر  -۴
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 انتخاب کنید: شده، موارد زیر را در پنجره باز -۵

a. و اگر حساب چند    "حقیقی انفرادي"باشد گزینه  در نوع پرونده، اگر حساب، تک نفره می

 را انتخاب کنید.  "حقیقی مشارکتی"باشد گزینه نفره می

b.  .در بخش شماره پستی، کد پستی را وارد کنید 

c. در بخش نام کسب و کار/فروشگاه/...، نام مجتمع را وارد کنید . 

d.  جدید کلیک کنید. بر ثبت نام 

 

باشد در بخش پیش ثبت نام شخص حقیقی، مشخصات را بررسی کنید. اگر حساب چند نفره می -۶

در بخش اطلاعات اعضاء/شرکاء، با کلیک بر افزودن شخص، فهرست صاحبین حساب را تکمیل 

 کنید. 

 

کد در   -۷ بازشده،  درپنجره  کنید.  کلیک  جدید  فعالیت  افزودن  بر  اینتاکد،  اطلاعات  بخش 

کنید (خدمات    3220690 انتخاب  طبقهسایر فعالیت  >-را  بندي نشده در جاي  هاي خدماتی 

مستأجر جمع  >-خدمات    >-دیگر   یا  مالک  که  حقیقی  اشخاص  توسط  ساختمان  شارژ  آوري 

تی را وارد کنید. در بخش  ااخذ شارژ از اعضاء توضیحدر بخش شرح فعالیت، در مورد   هستند).

 را وارد کنید.  100درصد فعالیت، عدد  

a.   اگر امکان انتخاب این کد را ندارید، خطاهایی که در صفحه اصلی نمایش داده شده را

 رفع کنید. 

b.  .پس از ثبت اینتاکد، مطمئن شوید خطایی در صفحه اصلی وجود ندارد 

c. مال سازمان  مسئولان  گفته  ن   يهاحساب  ،یاتیطبق  ساختمان  شارژ  با  کنترل    ز یمرتبط 

از   تا  شد  سو  نیاخواهند  نشودء امکان  شدهاستفاده  اشاره  همچنین  پس    .  که  است 

هستند و    ي تجار  يالگو   هیشب   نکهیا  رغمیعل   مجتمع،   بابت گردش حساب  ،ییآزمایراست
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  ره یها از داحساب  نی ااست،  متصل    یبانک  يها   رندهیبه پذ  ا یو    باشدواریز، زیاد میتعداد  

لازم به یادآوري است درآمدهاي جانبی (مانند اجاره مغازه    شوند.   یخارج م  اتیشمول مال

 و ...) نباید دراین حساب، واریز شوند. 

 

کلیک کنید. اطلاعات نمایش داده شده را کامل بررسی کرده و در   "تأیید نهایی اطلاعات"بر   -۸

 کلیک کنید.  "تأیید اطلاعات و دریافت شماره رهگیري"صورت تأیید، بر 

 

 در پنجره بعدي، اگرنواقصی مشاهده شده، نقص را رفع کنید.  -۹

a.  نوع فعالیت  قسمت  را    در  سرمایه "فعالیت  و  بخش  "گذاري خدمات  در  پایینی  و  هاي 

F4541 .را انتخاب کنید 

 

 اگر هیچ نقصی وجود نداشته باشد، کد رهگیري مالیاتی براي شما صادر خواهد شد.  -۱۰
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 دریافت اینماد (نماد تجارت الکترونیکی) ) ب

 

از قبل، براي   -۱ آدرس اختصاصی  اگر 

کاشانه درسامانه  ماد  ن ای،  مجتمع 

نکرده جهت  ایددریافت  و  ثبت،  نام 

اینماد زیر  دریافت  مراحل  طی  ،  را 

 . کنید

 

سایت   -۲   https://enamad.irوارد 

 شوید. 

 

اینمادثبت"بر   -۳ و در    "نام و دریافت 

سامانه جدید اینماد  "پنجره بعد، بر  

و سپس ورود از    "(نسخه آزمایشی) 

 کلیک کنید.  "طریق دولت من "

 

کد   -۴ و  همراه  شماره  واردکردن  با 

پیامک  نام کردن  وارد  و  یتی 

 وارد پنجره اصلی اینماد خواهید شد.شده،  ارسال

 

 کلیک کنید.  "ایجاد کسب و کار جدید"بر  -۵

 

https://enamad.ir/
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در بخش اطلاعات هویتی، مشخصات نمایش داده شده را بررسی کرده و در صورت عدم   -۶

 کلیک کنید.  "مرحله بعد"مشاهده مغایرت، بر  

 
 ،  موارد زیر را انتخاب کنید: "اطلاعات کسب و کار"در بخش  -۷

a. هاي خاص کسب و کار: هیچکدام (اینماد معمولی) حالت 

b. ر سامانه کاشانه براي شما اختصاص  آدرس دامنه: آدرس اختصاصی مجتمع شما که د

 yourcomplex.mych.irداده شده است، مانند  

i.  بخش تنظیمات  > -افزار کاشانه نرمآدرس اختصاصی را میتوانید با مراجعه به

کاربري سرویس وب،    >-  برنامه نام  بر دکمه کناري  سرویس وب و کلیک 

 بدست آورید.

c.  :نام کسب و کار 

i.  نام لاتین: نام مجتمع به انگلیسی (مثلاABC Tower  یاABC Complex( 

ii. نام فارسی: نام مجتمع به فارسی 

d.  کلیک کنید.  "مرحله بعد"بر 

 
بخش   -۸ فنی"در  قسمت  ،  "دسترسی  در 

، یک کد  اصلیافزودن متاتگ در صفحه  

کنید. این کد را  چند رقمی مشاهده می

در کاشانه  نرم  بایستی    >-افزار 

اعضاء، مدیریت  "بخش    دسترسی 

سمت  ،  "MyCh.irسایت   بالا  منوي 

ثبت  "بر     ، در فیلد کد اولیه اینماد وارد کنید."تنظیمات برنامه"> -تنظیمات    بخشراست،  

کلیک    "تأیید متاتگ"مرحله دریافت اینماد برگشته و بر  کلیک کنید. سپس به    "تغییرات 

 کنید. در صورت تأیید، به مرحله بعد منتقل خواهید شد. 
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بخش   -۹ کار"در  و  کسب  ،  "قانونمندي 

تشکل،  "  هايگزینه عمومی،  خدمات 

متفرقه و  شخصی  سپس  "سازمانی،   ،

و    "خدمات تشکل، سازمانی و شخصی"

نهایت   سازمانتشکل"در  و  ي  اهها 

کنید.  "عضویتی انتخاب  افزودن    را  بر 

 کلیک کنید. 

 

 

 : "اطلاعات تماس"بخش  در -۱۰

a.    ارسال کد به ایمیل "یک آدرس پست الکترونیکی معتبر وارد کرده و با کلیک بر"  ،

ثبت  "را وارد کرده و بر    . کد ارسال شده به آدرس ذکرشده، ارسال خواهد شد  یک کد

 کلیک کنید.   "کد ایمیل

b.   با کد شهر، وارد کرده و ثابت را همراه  ادامه، شماره تلفن  ثابت  در  احراز تلفن  بر 

 کلیک کنید. 

c.   در ادامه کدپستی را وارد کرده و بر استعلام کلیک کنید، مشخصات نمایش داده شده

را با نشانی مجتمع تطبیق دهید. سپس موقعیت مکانی مجتمع را بر روي نقشه مشخص  

 کنید. 

d. عت پاسخگویی را مشخص کنید. سا 

e.  کلیک کنید.  "مرحله بعد"بر 

 

 کلیک کنید.  "مرحله بعد"، موارد را مطالعه کرده و پس از پذیرفتن، بر  بخش تعهدنامه  در -۱۱
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 در بخش پرداخت تعرفه، مبلغ را پرداخت کنید. -۱۲

 

ردیف اینماد    درکلیک کنید.    "لیست کسب و کارهاي من"  بر  رفته،  ش داشبورد خب  هب -۱۳

را کلیک    "جزئیات"ایجاد شده، گزینه  

کپی لینک    "کنید. در قسمت انتهایی، بر

افزار  نرم  در  کرده وکلیک    "لوگو اینماد 

اعضاء،  >-کاشانه   بخش    دسترسی  به 

از    رفته و  "MyCh.irمدیریت سایت  "

راست، سمت  بالا  بخش  منوي  برنامه"  >-  "تنظیمات "  در  فیلد  "تنظیمات  در  لوگو  "،  کد 

 ، کلیک کنید. "ثبت تغییرات"بر   ، وارد کنید."اینماد 

 


